








(Word 2007)

Gå sedan till fliken Acrobat (Word 2007), eller fliken Adobe PDF (äldre Word-
versioner), igen och klicka på ”Konvertera till PDF” (Create PDF).  Ni får ett val 
vart ni vill spara filen, klicka på ok. Worddokumentet konverteras nu till PDF och 
öppnas sedan i Acrobat för visning.

Om ni inte har PDF-maker för Word:
Det finns ett flertal gratisprogram på nätet för att skapa PDF från programmen  
i Windows. Ett av de bättre exemplen är Primo PDF som finns att ladda ner på 
följande adress: http://www.primopdf.com/

Macanvändare:
I och med intåget av OS X för ett par år sedan kan man i alla program spara ner sina 
dokument till PDF. Finns alternativet att spara till PDF/X, använd detta. Detta format är 
en branschstandard framtagen för den grafiska industrin.
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Tidsplan för tryckning av avhandling

För att boka produktionen av din avhandling, kontakta då oss och uppge ditt 
beställar-ID. Beställar-IDt får du från din institution.

Dag 1	 Överenskommen materialinlämningsdag (komplett material).

Dag 2-4	 Korrektur lämnas från Intellecta för kontroll. Eventuella ändringar 	
	 görs av doktorand, som därefter skickar nya filer. PDF-korrektur för 	
	 slutligt godkännande följer därefter från Intellecta.

Dag 5	 Inlaga och omslag godkännes. Ändringar får inte tillkomma efter detta.

Dag 6	 Slutberedning och färdigställande av filer, tryckning av omslag.

Dag 7-11	 Produktion av boken.

Extra dag	 Om boken skall ha skyddsomslag, ibladning av färgsidor eller sidor 	
tillkommer:	 med avvikande papperskvalitet

Observera att vi kan vara tvungna att ta till övertid om den överenskomna tidsplanen 
inte följs. Detta debiteras i sådana fall per timme.

De känsligaste delarna i produktionen är tidsåtgången för korrekturläsning och retur 
samt att inlämnat material är korrekt och komplett. Räkna gärna med extra dagar 
för dessa moment. Tänk på att efter slutligt godkännande av korrektur så tar det 5-6 
arbetsdagar att färdigställa boken.
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dina kontaktpersoner hos oss

Offertfrågor, avtal och upphandling
Ingemar Johansson

031-706 15 11
0705-87 04 31 

ingemar.johansson@intellecta.se

Projektledning
Karolina Aalto
031-706 15 26
0761-46 16 86

karolina.aalto@intellecta.se

www.intellecta.se

Intellecta Infolog AB
Hulda Mellgrens Gata 1
421 32 Västra Frölunda

Tel: 031-706 15 00
Fax: 031- 87 04 55


